SDRUZENI HASICU CECH, MORAVY A SLEZSKA
Okresni sdruzeni Breclav

Metodicky pokyn pro provadéni kontrolni Cinnosti

pro KRR v SDH

zdakladni oblasti kontrolni éinnosti

a) kontrola na SDH

Oblast ¢élenské zakladny — zplsob a prikaznost vedeni evidence €lenské zakladny SDH.

- Evidence SDH (jména, adresy a spojeni na funkcionare, ptidélené 1CO, popt. DIC.).

- Evidence ¢lenl (vydani ¢lenskych prikazli, aktualnost ¢lenské zakladny, pouzivani vypocetni techniky pro
vedeni evidence clenské zakladny).

- Stav placeni ¢lenskych prispévka.

Oblast éinnosti volenych organt

- Vybor SDH (pravidelnost jednani, zapisy, kontrola usneseni, vyfizovani pfipominek ¢lenské zakladny).

Oblast vedeni ekonomické agendy

- Systém vedeni ucetnictvi (jednoduché, podvojné, vlastnimi pracovniky, dodavatelsky).

- Vécné poutziti a Uctovani o dotacich ze statniho rozpoctu a dotaci orgdn(i mistni samospravy ( dodrzovani
pokynu pro pouZiti dotace, vyuctovani).

- Pfiznani k dani z ptijm0 pravnickych osob.

- Finanéni a mzdové ucetnictvi.

- Dotace ze statniho rozpoctu.

- Evidence majetku, jeho Udrzba a opravy, inventarizace.

Poznamka: upresnéni jednotlivych oblasti kontrolni ¢innosti je obsahem ¢3asti A — D tohoto pokynu.

A) Oblast vnitroorganizacni

a) oblast clenské zakladny
- zplsob a priikaznost vedeni evidence ¢lenské zakladny SDH.

1) Evidence SDH
- registracni listy véetné pfilohy o sloZeni vyboru, seznamy zahrnuijici registracniho listu, nazev SDH, rok
zaloZeni, ICO popf. DIC, pocet a vékové slozeni SDH, kontaktni jména, adresy, telefonni spojeni.

2) Evidence clenské zakladny

- kartotéka tvorena prihlaskami ¢lend.

- centralni evidence — pocitacovy program.

program zahrnuje evidenci vydanych ¢lenskych prlikaz(, aktudini pfehled clenské zakladny véetné dalsich
udajli potfebnych nejen pro zpracovani Hlaseni o ¢innosti za sledované obdobi.




Kontrola:

zda jsou ulozeny registracni listy véetné pfiloh, zda pocty SDH souhlasi:
a) s vykazovanymi v Hlaseni o ¢innosti.

b) zda je aktualizovana kartotéka ¢lenské zakladny.

3) Placeni ¢lenskych prispévku
povinnost SDH zaplatit ¢lenské prispévky je do konce ledna daného roku a to vidy za ¢leny uvedené
v HIaseni o ¢innosti SDH k 1. 1. daného roku

Kontrola:
Zda jsou vyuzivany vsechny prostfedky k dosazeni 100% inkasa.

b) oblast ¢innosti volenych organa

Vybor SDH
- (pravidelnost jednani, zapisy, kontrola usneseni, vyfizovani pfipominek clenské zakladny).

- Casové plany jednani.

- zapisy z jednani, datum a misto konani, presencni listina Ucastnik( jednani — pocet pfitomnych, pocet
omluvenych a Ucast dalSich pozvanych, formulace usneseni, véetné vysledkl hlasovani o usneseni,
Vyhotoveni zapisu textu zapisovatelem a schvaleni textu ovérovateli zapisu, zadokumentované pfrilohy
k zapisu.

- zavedeni evidence a evidence k datu podani pro podnéty, ndvrhy, pfipominky a stiznosti.

B) Oblast mladeze

Cinnost vedouciho kolektivu mladych hasi¢t
- ustaveni, pravidelnd jednani, vysledky Cinnosti

Kontrola:

- zda je vedena evidence kolektivu a druzstev MH a dorostu
- pravidelnost schiizek kolektivu

- U€ast na soutézich

C) Oblast represe a prevence

Oblast ¢innosti vyboru SDH
ustaveni, pravidelnost jednani, vysledky ¢innosti

Kontrola:
- Zda jsou jednani pravidelnd, zapisy z jednani, Gcast na jednani, vedeni kroniky

D) Oblast ekonomicka
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Vedeni ucetnictvi a pfiznani k dani z pFijmu
SDH muZe vést jednoduché ucetnictvi, pokud soustavné nepodnikaji. Za podnikani se nepovaZuje
pronajem movitého a nemovitého majetku.

Kontrola:
- zda je vedeno Ucetnictvi soustavné (zapisy pokladnich a bankovnich dokladl chronologicky usporadané)
- zda jsou prvotni doklady (faktury, paragony, bankovni vypisy) oznaceny v souladu s Ucetnimi zaznamy



- zda je v pfipadé zaméstnancl vedena mzdova agenda a jsou fadné provadény odvody socidlniho
zdravotniho pojisténi a dani.

- Kontroluje se, zda dohody o provedeni prace jsou uzavirany do 150 hodin ro¢né ndrazové prace.

-V ptipadé vedeni jednoduchého i podvojného Ucetnictvi musi zpracovavat ucetni uzavérku a poddvat
,»Priznani k dani z ptijmu pravnickych osob“ do 31. 3. nasledujiciho roku, pokud termin neni prodlouzen
z titulu zpracovani dafiovym poradcem.

Kontrola:

Zda je zpracovana Ucetni uzavérka a podano pfiznani za uplynulé obdobi a pfidéleno DIC.

Provadéni inventarizace majetkd a zavazkd se jednotné zajistuje ,,Piikazem starosty SH CMS*, kde je
uvedena smérnice a tabulky pro vyplnéni vysledk( inventarizace

Celkova inventarizace se provadi se stavem k 31. 12. pfislusného roku, ale inventarizace pokladni se

provadi 4 x ro¢né. Kromé hmotného a nehmotného majetku se inventarizuje financni majetek (napf.
akcie, zlstatky v pokladné a na bankovnich tGcétech), pohledavky (vydané a nezaplacené faktury nebo
pfijaté zalohy).

Kontrola:
Zda byla jmenovana inventarizac¢ni komise, zda inventarizace probéhla a je ukoncena pisemnym
dokladem. ZpUsob feseni pripadnych zjisténych nedostatk( vyborem SDH.

Statni dotace
Dotace ze statniho rozpoctu je zpravidla Gcelové vazdna na konkrétni Ukoly a je stanoveno na které

naklady ji lze pouzit.

Kontrola:
SDH musi pfi kontrole prokazat, ze skutec¢né vynaloZilo prostredky statni dotace na takové néaklady, na

které je mozno dotaci Cerpat.

Dotace orgdnl mistni samospravy
Kontrola se provadi obdobnym zplsobem jako v pfedchozim odstavci. Rozdil je zpravidla v tom, Ze dotace
se poskytuje pfedem, a pokud ji nebylo moZno podle stanovenych podminek vyéerpat, musi byt vracena.

Kontrola:
Kontroluje se splnéni podminek pouziti dotace a pfipadné vraceni dotace.
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